
 þÿ7þþþþÿ þþþÿ /þÿ 4 .þÿþþþþÿ'
Gþþþþþÿ'

/'þþÿ' þþÿ ''þþÿ' þþÿ þÿ :þþÿþÿ .þÿþþþÿ /7N/ Gþþÿÿ /þþþÿ /þþÿ þþÿ/

.þÿþþþþÿ' FNþþÿ 9 .'þþÿ
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'þþÿ' þþÿ .þþþþþþÿ'

Gþþÿÿ'N FN/7þþÿ'

 /þþþÿ F6þþÿN Gþþÿ'N þþþÿ /7þÿ /þÿN
.O þþþþÿ

þÿþþþþÿ' .þþÿþþÿ'

 6þÿ �RFQ �.þÿþÿ þþÿ :ÿ' Fþÿþÿ'
.''þÿ /7þÿþÿ �Gþþÿ' F6' �''þÿ þÿ' �/7þÿ
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نظرة عامة على دورة المشتريات

RFQ
طلب عروض أسعار

أمر شراء
إصدار أمر رسمي

طلب شراء

طلب مبدئي موثق
استلام

تأكيد استلام البضائع
عرض مورد

استلام عرض المورد

كل مرحلة تنُتج وثيقة رسمية قابلة للتتبع داخل النظام.
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 þþÿ þÿþþÿ þþÿ 4 1 /þþþÿ'
.þÿþþþþÿ'

''þÿÿ'

.þþþþÿþÿ' þþÿþþÿ' þÿ (.þÿþþþþÿ') Buying þþÿ þÿþþÿ ÿ' Fþÿþÿ'

þÿþþþÿ' þÿþþÿ'

.G'þþþÿþÿ /þÿþÿ .þÿþþþþÿ' .'7þþþÿ'N .'þÿþÿ 7þþÿ
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الخطوتان 2 و3 — طلب الشراء وطلب عروض الأسعار

1

(Material Request) إنشاء طلب شراء

فتح Material Request → جديد → تحديد النوع Purchase + إضافة 
الأصناف والكميات وتاريخ الاحتياج → حفظ → اعتماد.

الناتج: تسجيل احتياج شراء رسمي مع مسار الموافقات.

2

RFQ (Request for Quotation) إنشاء

من طلب الشراء → Make → Request for Quotation → اختيار 
الموردين وتأكيد الأصناف → حفظ → اعتماد.

الناتج: RFQ جاهز للإرسال أو الطباعة للموردين.
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þÿ7þþþÿ'N /7þþÿ' 6þÿ 4 5N 4 Fþÿþþþÿ'

1 Supplier) /7þþÿ' 6þÿ þþþþÿ

(Quotation

 Fÿþÿ þþÿ7 ³ Supplier Quotation þþÿ
 ³ 6þþÿ' þþÿþÿN 7þþÿÿ' Fþÿ/' + RFQ

./þþþÿ' ³ þþÿ

2(N7þþþÿ') 6Nþþÿ' þÿ7þþÿ

 /7þþÿ' 7þþþÿÿ þÿ7þþþÿ' þÿþÿ G'þþþÿ'
.þÿþþþÿ' þþþÿ' /þþþÿ'N þþÿÿ'
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 ''þþÿ' þÿ' 'þþÿ' 4 6 /þþþÿ'
(Purchase Order)

''þÿÿ'

 þÿ7þþÿ' FNþÿ þÿþþÿ ³ RFQ ³ Make ³ Purchase Order//7þþÿ' 6þÿ þÿ
./þþþÿ' ³ þþÿ ³ þÿ'þþÿ'N Fþþþÿ'N

þÿþþþÿ' þÿþþÿ'

.þþþþþþÿ þÿþÿ /7þþþÿ 7/þÿ þþÿ7 ''þÿ þÿ'

https://gamma.app/?utm_source=made-with-gamma


/7þÿþþÿ'N Gþþÿÿ' 4 8N 7 Fþÿþþþÿ'

(Purchase Receipt) Gþþÿÿ' Gþþÿ'

 .þþþþÿ'N Fþþþÿ' þþÿþÿ ³ Make ³ Purchase Receipt ³ ''þþÿ' þÿ' þÿ
./þþþÿ' ³ þþÿ ³

.Gþþÿÿ' þþÿþÿN FNþþþÿ' //þÿ6 :þÿþþÿ'

(Purchase Invoice) /7þþÿ' /7þÿþÿ þþþþÿ

 þþÿ'þÿ ³ Make ³ Purchase Invoice ³ Gþþÿÿ' F6'/''þþÿ' þÿ' þÿ
./þþþÿ' ³ þþÿ ³ Fþþþþÿÿ' þÿ7þÿN þÿ'þþÿ'

.þþþþþÿ' .þþþÿ'N (AP) þþÿ'/ þÿ6 þþþþÿ :þÿþþÿ'
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 /'þÿ 4 9 /þþþÿ'

(N7þþþÿ') /7þþÿ'

''þÿÿ'

 /7þþÿ' 7þþþÿ' ³ Payment Entry 'þþÿ'
./þþþÿ' ³ /7þÿþþÿ'N

þÿþþþÿ' þÿþþÿ'

 þþþþÿN /7þþþÿ þþþþþÿ' þþþþÿ N' þþþþÿ
.Gþþþÿ' þÿ þÿþÿ' /þþÿ
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النتيجة النهائية

دورة مشتريات كاملة قابلة للتتبع من البداية إلى النهاية.

عرض موردRFQطلب شراء

فاتورةاستلامأمر شراء

سداد
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