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السيناريو والمتطلبات

الدور والهدف

أمين مخزن / مسؤول مخزون يهدف إلى: استلام أصناف، تحويل داخلي بين 
المخازن، ثم تسوية مخزون بعد الجرد.

المتطلبات قبل البدء

المخازن والأصناف ووحدات القياس مهيأة
Stock Entryصلاحية الوصول إلى إذن الاستلام و

صلاحية التحويل المخزني والتسوية والتقارير
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نظرة عامة على الخطوات

فتح مساحة العمل
استلام المخزونتهيئة وإعداد الموقع

تسجيل البضائع الواردة

مراجعة الرصيد
مقارنة السجلات 

والكميات

التحويل الداخلي
نقل بين المخازن 

والمواقع

تسوية المخزون
تصحيح الفروقات 

والتحديث

تغطي هذه الخطوات الستة دورة المخزون الكاملة من الاستلام حتى التحقق النهائي في سجل المخزون.
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الخطوة 3 — مراجعة رصيد الصنف

الإجراء

فتح الصنف أو تقرير Stock Ledger لمراجعة الرصيد الحالي.
الناتج المتوقع

ظهور الرصيد الحالي والقيمة حسب إعدادات التقييم المعتمدة.

STOCK_03_ITEM_BALANCE.PNG

تعُدّ هذه الخطوة ضرورية للتحقق من الأرصدة قبل إجراء أي تحويل داخلي.
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Stock Ledger الخطوة 6 — التحقق في

الإجراء

تشغيل تقرير Stock Ledger للصنف خلال الفترة 
الزمنية المحددة.

الناتج المتوقع

ظهور عمليات الاستلام والتحويل والتسوية مع 
الأرصدة الصحيحة كاملةً.

القيمة المضافة
تتبع كامل لحركة الأصناف وتاريخ كل عملية بشكل 

مفصّل وموثوق.

STOCK_06_STOCK_LEDGER.PNG
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